Instrukcja w sprawie wydawania przepustek dotyczacych ruchu osobowego i samochodowego

na terenie Centralnej Oczyszczalni Sciekéw w Gliwicach

Zasady ogdlne

Centralna Oczyszczalnia Sciekéw w Gliwicach (zwana dalej ,,CO$” lub ,obiektem”) jest
obiektem nalezgcym do Przedsiebiorstwa Wodociaggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach
z siedzibg przy ul. Rybnickiej 47, 44-100 Gliwice.
Ruch pieszy i kotowy w obrebie obiektu COS odbywa sie przez wydzielone do tego bramy
od ul. Edisona 16 w Gliwicach oraz od ul. Nadrzecznej w Gliwicach.
Przebywanie na terenie COS dozwolone jest na podstawie dokumentéw okreélonych niniejsza
instrukcjg, przy jednoczesnym przestrzeganiu przepiséw Bezpieczerstwa i Higieny Pracy oraz
przepiséw o ruchu drogowym.
W ramach zawartych uméw o $wiadczenie ustug ochrony obiektu COS, firmy $wiadczgce
te ustugi uprawnione sg do:

a) ustalania uprawnief oraz legitymowania o0séb wchodzacych, wychodzgcych
i przebywajacych na terenie,

b) dokonywania kontroli 0séb, srodkéw transportu.

Cele

1. Zapewnienie bezpieczeristwa obiektu COS w Gliwicach.

2. Zapobhieganie nieupowaznionemu dostepowi na teren chroniony.

3. Przeciwdziatanie zagrozeniom lub zdarzeniom naruszajgcym ochrone.

Ill. Uprawnienia do przebywania na terenie Centralnej Oczyszczalni Sciekéw w Gliwicach

1.

Uprawnieni do wjazdu/wejscia na teren COS bez posiadania przepustki s3 wszyscy pracownicy
zatrudnieni w PWiK Sp. z o0.0. w Gliwicach, wykonujacy prace na terenie obiektu
(dot. pracownikéw Dziatu Oczyszczalni Sciekéw oraz Dziatu Laboratorium oraz pracownikéw
obstugujacych wozy asenizacyjne PWIK Sp. z 0.0.). Lista pracownikdéw wraz z numerami
rejestracyjnymi samochodow prywatnych znajduje sie w biurze ochrony. Lista sprzetu
asenizacyjnego wraz z numerami rejestracyjnymi bedacego wtasnoscia PWiK znajduje
sie w biurze ochrony.

Uprawnieni do wjazdu/wejécia na teren COS bez posiadania przepustki sg pracownicy firm
zewnetrznych korzystajacy ze stacji zrzutu Sciekéw dowozonych na podstawie zawartych
umdw i przy uzyciu indywidualnych chipéw. Ruch samochodowy do stacji zrzutu Sciekéw
dowozonych odbywa sie od strony ul. Nadrzecznej. Lista wozéw asenizacyjnych wraz
z numerami rejestracyjnymi uprawnionych do korzystania ze stacji zlewnej $ciekéw
dowozonych znajduje sie w biurze ochrony.

Pozostate osoby zobowigzane sg do posiadania dokumentu uprawniajgcego do przebywania
na terenie COS w Gliwicach.

Wijazd na teren obiektu pozostatych os6b moze odbywa¢ sie wytgcznie od strony ul. Edisona,
Z uwagi na ponizsze procedury.

Dokumentami uprawniajacymi do przebywania na terenie COS s3:



10.

11.
12.

13.

14.

15.

przepustka tymczasowa na firme lub osobe uprawniajgca do wijazdu okrelonym w niej

pojazdem {wydawana przez kierownika obiektu firmom wykonujgcym prace na zlecenie PWiK,

np. firma sprzgtajaca, wywdéz odpaddw itp.),

przepustka jednorazowa —,,GOSC” lub ,Klient”,

przepustka jednorazowa wraz z lista zbiorcza oséb wchodzacych wystawiona na osobe

odpowiedzialng za grupe (np. w przypadku wycieczek, praktykantow).

Do wejsécia i wjazdu na teren COS bez okazywania dokumentéw maja prawo funkcjonariusze

policji, strazy pozarnej, pracownicy pogotowia ratunkowego w razie potrzeby lub wezwania.

Upowaznienie do wystawiania przepustek osobowych (tymczasowych, jednorazowych —

,GOSC”/"Klient” oraz jednorazowych wraz z lista zbiorcza) zgodnie z niniejszg instrukcja

posiadaja:

a. pracownik ochrony obiektu,

b. kierownik obiektu, osoba pefnigca zastepstwo za kierownika obiektu bgdz mistrz
zmianowy COS.

Osoba dysponujgca przepustkami, fakt wydania tych przepustek zgtasza telefonicznie do

osoby/jednostki, do ktérej udaje sie Gosé/Klient.

Pracownik ochrony wypisuje druk przepustki jednorazowej wg wzoru stanowigcego zatacznik

nr 1 do niniejszej instrukgji i informuje telefonicznie osobe, do ktérej udaje sie Gosé/Klient.

Pracownik ochrony wydaje identyfikator ,GOSC 1”7 /”Klient 1” w postaci osobowej (do

zawieszenia) i samochodowej (do umieszczenia za szybg samochodu) wg wzoru stanowigcego

zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wz6r przepustki tymczasowej stanowi zatacznik nr 3.

Kazdorazowo przy wypisywaniu przepustki jednorazowej pracownik ochrony informuje

Goscia/Klienta o koniecznosci uzyskania potwierdzenia na druku przepustki (w formie

parafki/podpisu) przez osobe/jednostke, do ktérej Gosé/Klient sie kieruje oraz o koniecznosci

zwrotu druku przepustki oraz identyfikatorow przy wyjezdzie.

Pracownik ochrony jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji ruchu osobowo

samochodowego w formie papierowe;j.

Wijazd autokaru na teren obiektu moze odbywad sie tylko na podstawie przepustki

jednorazowej wraz z listg zbiorcza osdb wchodzgcych wystawiona na osobe odpowiedzialng za

grupe (np. w przypadku wycieczek, praktykantéw) wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do

niemniejszej instrukcji.

Dostawcy materiatdw i przesytek uprawnieni s3 do wjazdu na teren obiektu po otrzymaniu

przepustki jednorazowej i oznaczenia ,GOSC” /”Klient”.

IV. Obstuga bram wjazdowych na teren COS

1.

Pracownik ochrony jest zobowigzany stale monitorowaé prawidtowo$é pracy bram
wjazdowych oraz szlabanu przy wjezdzie od ul. Edisona.

Pracownik ochrony, w wyznaczonych godzinach, tj. 5.30-.6.00, 6.45-7.10, 13.40-14.10, 14.45-
15.10, 21.40-22.10 petni posterunek przy bramie wjazdowej od ul. Edisona przy otwartej
bramie wjazdowej i podniesionym szlabanie.

Pozostate obowigzki pracownikéw ochrony wynikajg $ciSle z warunkéw umowy oraz
zatwierdzonego przez odpowiednie stuzby Planu Ochrony obiektu.

V. Przetwarzanie danych osobowych

1. Ruch osobowo - samochodowy ewidencjonowany jest przez pracownikéw ochrony w formie
papierowej. Ewidencja zawiera takie dane jak: imie, nazwisko, nazwa firmy, numer rejestracyjny
samochodu, nri seria dowodu tozsamoéci.



2. Przepustki zwrdcone przez Gosci/Klientéw i podpisane przez pracownikéw PWIK sg
przechowywane przez okres 3 (trzech) miesiecy w pomieszczeniu portierni przy wjezdzie na
teren COS od strony ul. Edisona.

3. Po tym okresie, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, dokumentacja dotyczaca
ewidencji ruchu osobowo-samochodowego oraz wypetnione przepustki przekazywane s3 do
Inspektora ds. ochrony danych osobowych w celu ich zniszczenia. Zniszczenie przekazanych
dokumentéw stwierdzone jest protokotem podpisanych przez komisje ds. brakowania
dokumentdw, Inspektora oraz Kierownika obiektu.




3. Wzor przepustki tymczasowe;j

Przepustka tymczasowa
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4. Wz6r przepustki jednorazowej wraz z listg zbiorczg oséb wchodzacych wystawiona na osobe
odpowiedzialng za grupe (np. w przypadku wycieczek, praktykantow):
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Integralng czescig niniejszego dokumentu jest lista oséb
wchodzacych na teren COS z w/w osobg.




Zataczniki:

1. Wazdr przepustki jednorazowej
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2. Wzbr przepustki ,GOSC”/"Klient” (postaé osobowa i samochodowa przepustki posiadaja
inwentyczne formy, réznig sie rozmiarem i funkcjg: mniejsza, osobowa — do zawieszenia;
wigksza, samochodowa — do umieszczenia za szyba samochodu):

Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach

lub

Klient 1

Przedsiebiorstwo Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Gliwicach

Do dyspozycji pracownika ochrony jest 6 szt. przepustek z ngpisem GOSC i 6 szt. przepustek z napisem Klient.




